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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ  «ОКТЯБРЬСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ОКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 30.08.2013 г.                                                                                                               № 41

с. Октябрьское
О внесении изменений в постановление Администрации Октябрьского сельского поселения №45 от 09.10.2012 г. «Об утверждении Административного регламента Администрации Октябрьского сельского поселения по оказанию муниципальной услуги «Формирование списка  граждан нуждающихся в древесине для собственных нужд»

          Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Законом Томской области № 235-ОЗ от 17.12.2012 г. «О внесении изменений в Закон Томской области «Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд» в соответствии с протестом Томского межрайонного природоохранного прокурора № 17-2013 от  19.06.2013 г. 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.  Внести в приложение к постановлению Администрации Октябрьского сельского поселения №45 от 09.10.2012 г. «Об утверждении Административного регламента Администрации Октябрьского сельского поселения по оказанию муниципальной услуги «Формирование списка  граждан нуждающихся в древесине для собственных нужд» следующие изменения:
1.1. Пункт 10 дополнить  подпунктом 9 следующего содержания:  
«9) Закон Томской области № 235-ОЗ от 17.12.2012 г. «О внесении изменений в Закон Томской области «Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд»
1.2.  Подпункт 2 пункта 11 изложить в следующей редакции: 

«2)  Для строительства  индивидуального жилого дома: 

- договор аренды земельного участка или свидетельство о праве собственности на земельный участок или иные документы, подтверждающие право пользования земельным участком;

-  разрешение на строительство»
1.3. Подпункт 4 пункта 11 изложить в следующей редакции: 
«4) Для ремонта объектов недвижимости: 

-  свидетельство о праве собственности на объекты недвижимости.»

1.4. Подпункт 7 пункта 11 признать утратившим силу:
1.5. подпункт 2 пункта 20  изложить в следующей редакции:

«2) Комиссия проводит обследование земельных участков, предоставленных для строительства индивидуальных жилых домов, обследование жилых домов и вспомогательных помещений на предмет наличия печного топления, а также установления объема потребности в древесине для соответствующих нужд.»
1.6. подпункт 3 пункта 20 изложить в следующей редакции

3) Комиссия принимает решение о возможности удовлетворения заявления гражданина о признании нуждающимся в древесине для соответственных нужд при наличии оснований, предусмотренных ст.11 Закона Томской области от 09.08.2007 № 165-ОЗ «Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд» (в редакции Закона Томской области № 235-ОЗ от 17.12.2012 г. «О внесении изменений в Закон Томской области «Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд»). 

2. Управляющему делами Администрации Октябрьского сельского поселения опубликовать настоящее постановление на официальном сайте и в информационном бюллетене Октябрьского сельского поселения. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава поселения

(Глава Администрации)                                                                                    А.Н. Осипов
Бархатова Г.А. 
925180
АКТУАЛЬНАЯ РЕДАКЦИЯ

[image: image2.png]



МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ  «ОКТЯБРЬСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ОКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   09.10.2012 г.                                                                                                                         № 45
В редакции постановления № 41 от 30.08.2013 г.
 c. Октябрьское 
	Об утверждении Административного регламента Администрации Октябрьского сельского поселения по оказанию муниципальной услуги «Формирование списка  граждан нуждающихся в древесине для собственных нужд»


	


            Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Лесным кодексом Российской Федерации от 04.12.2006 г. № 200-ФЗ, Постановлением Правительства РФ от 13.03.2008 г. № 169 «Об изменении и признании утратившим силу некоторых решений Правительства Российской Федерации по вопросам, регулирующим лесные отношения», Законом Томской области от 09.08.2007 г. № 165-ОЗ «Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд», Законом Томской области № 235-ОЗ от 17.12.2012 г. «О внесении изменений в Закон Томской области «Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд», Уставом муниципального образования «Октябрьское сельское поселение» 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1.
Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Формирование списка граждан нуждающихся в древесине для собственных нужд», согласно Приложению.

2.
Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене Октябрьского сельского поселения и разместить на официальном сайте муниципального образования «Октябрьское сельское поселение» в сети Интернет http://www.oktsp.tomskinvest.ru. 
3.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на специалиста управляющего делами Бархатову Г.А.

Глава поселения 

(Глава Администрации)                                        




А.Н. Осипов
Приложение к Постановлению Администрации 
Октябрьского сельского поселения

от «09» 10. 2012 г. № 45___

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНСТРАЦИИ ОКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПО ОКАЗАНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ФОРМИРОВАНИЕ СПИСКА ГРАЖДАН НУЖДАЮЩИХСЯ В ДРЕВЕСИНЕ ДЛЯ СОБСТВЕННЫХ НУЖД»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент Администрации Октябрьского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Формирование списка  граждан нуждающихся в древесине для собственных нужд» (далее – муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении Администрацией Октябрьского сельского поселения (далее – Администрация)  муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между структурными подразделениями  Администрации, их муниципальными служащими, взаимодействие Администрации с заявителями, иными Администрациями местного самоуправления, Администрациями государственной власти и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – регламент) разработан муниципальным образованием «Октябрьское сельское поселение», на основании части 1 статьи 13 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».  

    3. Заявителями для предоставления муниципальной услуги являются отдельные категории граждан, имеющие  право на получение  древесины для собственных нужд  в соответствии с Законом Томской области от 09.08.2007 № 165-ОЗ « Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд», либо их уполномоченные представители, которые предъявляют документ, удостоверяющий  его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).
    4. Приём и консультации граждан по вопросам связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в администрации муниципального образования «Октябрьское сельское поселение» Томского района Томской области по адресу: Томская область, Томский район, с. Октябрьское, ул. Заводская, д.14, в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник 
	9.00-17.00, перерыв 13.00-14.00

	Вторник 
	9.00-17.00, перерыв 13.00-14.00


	Среда 
	9.00-17.00, перерыв13.00-14.00

	Четверг 
	9.00-17.00, перерыв13.00-14.00

	Пятница 
	не приемный день

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Прием юридических и физических лиц осуществляется специалистом администрации Октябрьского сельского поселения без предварительной записи:

	Понедельник
	9.00 -13.00, перерыв 13.00 -14.00

	Вторник 
	9.00 -13.00, перерыв 13.00 -14.00

	Среда
	9.00 -13.00, перерыв 13.00 -14.00

	Четверг 
	9.00 -13.00, перерыв 13.00 -14.00

	Пятница
	Не приемный день

	Суббота
	Выходной

	Воскресенье
	Выходной


 Адрес электронной почты Администрации Октябрьского сельского поселения: Oktjabrsp@yandex.ru
Телефоны для справок: 925-147, 925-180.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг предоставляется при личном обращении в Администрацию, по телефону, при обращении в письменной форме почтовым отправлением в адрес Администрации, при обращении по  электронной почте, а также размещается на официальном сайте Администрации.

5. При обращении заявителя в устной форме лично или по телефону Исполнитель, осуществляющий устное информирование, должен дать исчерпывающий ответ Заявителю в пределах своей компетенции на поставленные вопросы. Во время разговора Исполнитель должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Максимальная продолжительность ответа Исполнителя на вопросы Заявителя не должно превышать 10 минут.

В случае если заданные Заявителем вопросы не входят в компетенцию Исполнителя, Исполнитель информирует Заявителя о его праве получения информации от другого специалиста, из иных источников или от органов, уполномоченных на ее предоставление.

При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента регистрации письменного запроса. Ответ на письменный запрос направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.      

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
           6. Наименование муниципальной услуги - «Формирование списка граждан нуждающихся в древесине для собственных нужд» (далее - муниципальная услуга).
7.  Муниципальную услугу предоставляет Администрация Октябрьского сельского поселения (далее Администрация).

8. При предоставлении муниципальной услуги Администрация сельского поселения взаимодействует с межведомственной комиссией (далее – Комиссия) по рассмотрению вопросов о признании граждан нуждающимися в заготовке древесины для собственных нужд. 

 9. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о признании граждан нуждающимися в заготовке древесины для собственных нужд; 

2) решение об отказе в признании граждан нуждающимися в заготовке древесины для собственных нужд. 

Решение об отказе  в предоставлении муниципальной услуги  принимается в случаях:

- представления заявителем неполного перечня документов, предусмотренными в статье 11 Закона Томской области от 09.08.2007 № 165-ОЗ « Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд»;

- случае отсутствия оснований для признания  гражданина нуждающимся в древесине для собственных нужд.
10. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:  
1) Лесной кодекс Российской Федерации от 04.12.2006 г. № 200-ФЗ;

2) Постановление Правительства РФ от 13.03.2008 г. № 169 «Об изменении и признании утратившим силу некоторых решений Правительства Российской Федерации по вопросам, регулирующим лесные отношения»;

3) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

4) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

5) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

6) Закон Томской области «Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд» от 09.08.2007 г. № 165-ОЗ.

7) Устав муниципального образования «Октябрьское сельское поселение».
8) настоящий регламент.

«9) Закон Томской области № 235-ОЗ от 17.12.2012 г. «О внесении изменений в Закон Томской области «Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд»
11. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги: 
 1) заявление, которое представляется лично заявителем или уполномоченным им лицом в Администрацию Октябрьского сельского поселения, в соответствии с графиком приема заявителей;

«2)  Для строительства  индивидуального жилого дома: 

- договор аренды земельного участка или свидетельство о праве собственности на земельный участок или иные документы, подтверждающие право пользования земельным участком;

-  разрешение на строительство»

3) Для строительства хозяйственных построек:
- наличие договора аренды земельного участка или свидетельства о праве собственности на земельный участок или иные документы, подтверждающее право пользования земельным участком.

 «4) Для ремонта объектов недвижимости: 

-  свидетельство о праве собственности на объекты недвижимости.»

5) Для отопления жилого помещения, жилых строений или хозяйственных построек с печным отоплением:
-  договор аренды земельного участка или свидетельство о праве собственности на земельный участок или иные документы, подтверждающие право пользования земельным участком;

-  свидетельство о праве собственности на индивидуальный жилой дом и на хозяйственные постройки;

-  справка или иной документ, подтверждающий наличие печного отопления 

6)  Для строительства строений для содержания принадлежащих гражданину на праве собственности пяти и более коров:

-  договор аренды земельного участка или свидетельство о праве собственности на земельный участок или иные документы, подтверждающие право пользования земельным участком;

-  разрешение на строительство;

- документ, подтверждающий право собственности на пять и более коров.

7) Признан утратившим силу
Специалист Администрации Октябрьского сельского поселения принимает заявление с приложенными документами, осуществляет проверку полноты и достоверности представленных документов.

При отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации специалист, осуществляющий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При желании заявителя устранить препятствия, прервав подачу заявления и документов, специалист формирует перечень выявленных препятствий и сообщает его заявителю.

При желании заявителя устранить препятствия позднее (после подачи заявления и документов) путем представления дополнительных или исправленных документов специалист обращает его внимание на наличие препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает заявителю письменно подтвердить факт уведомления на заявлении.

Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, ставится отметка о принятии заявления на втором экземпляре заявления, который остается у заявителя, либо на копии заявления. При этом на заявлении заявитель указывает перечень прилагаемых к заявлению документов.

Запрос заявителя в Администрацию о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в Администрации в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных".
12. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) представление заявителем неполного перечня документов, предусмотренными в статье 11 Закона Томской области от 09.08.2007 № 165-ОЗ « Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд;

2)  в случае отсутствия оснований для признания  гражданина нуждающимся в древесине для собственных нужд.

13.  Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.
14. Срок рассмотрения заявления гражданина о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 30 дней. 

15.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1) Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы Администрации.

2) Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда. Рабочие места специалистов оборудуются телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме Администрации  организовать оказание муниципальной услуги.

3) Места ожидания и предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений. 
4) Местами для приема Заявителей является кабинет ответственного специалиста.

16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

1) Полное удовлетворение запросов Заявителей или их законных представителей в получении муниципальной услуги;

2)  Достоверность представляемой информации;

3)  Полнота информирования;

4) Удобство и доступность процесса получения муниципальной услуги;

5) Оперативность в предоставлении муниципальной услуги.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
17. Организация исполнения муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

 1) прием заявления и документов от заявителя специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги;

2) экспертиза документов для принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги,  рассмотрение заявления на заседании комиссии по признанию нуждающимися в древесине для собственных нужд;

3) подготовка проекта постановления о признании нуждающимся в древесине для собственных нужд либо об отказе в признании нуждающимся в древесине для собственных нужд;

4) включение в списки нуждающихся в древесине для строительства индивидуальных жилых домов, ремонта и (или) реконструкции индивидуальных жилых домов, строительства и (или) ремонта строений для содержания принадлежащих гражданину на праве собственности пяти и более коров, строительства и (или) ремонта хозяйственных построек, для нужд отопления жилых помещений.

18. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 1  к настоящему регламенту.

19 Основанием для начала административной процедуры «прием заявления и документов» является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в Администрацию Октябрьского сельского поселения с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента.

  1) Специалист принимает заявление с приложенными документами, осуществляет проверку полноты и достоверности представленных документов.
При отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации специалист, осуществляющий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить препятствия, прервав подачу заявления и документов, специалист формирует перечень выявленных препятствий и сообщает его заявителю. При желании заявителя устранить препятствия позднее (после подачи заявления и документов) путем представления дополнительных или исправленных документов специалист обращает его внимание на наличие препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает заявителю письменно подтвердить факт уведомления на заявлении.
2) Специалист ставит отметку о принятии заявления на втором экземпляре заявления, который остается у заявителя, либо на копии заявления. При этом на заявлении заявитель указывает перечень прилагаемых к заявлению документов.
3) Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов не должно превышать 30 минут.
4) Максимальное время приема документов от заявителя составляет не более 15 минут.
5) Результатом административной процедуры являются:

- зарегистрированные документы заявителя;

- выданная справка об отказе в приеме заявления о предоставлении услуги.

 20.  Основанием для начала административной процедуры «Экспертиза документов для принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги» является факт поступления заявления  специалисту.

1) Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит экспертизу представленных документов и передает заявление для рассмотрения комиссией по признанию нуждающимися в древесине для собственных нужд.
«2) Комиссия проводит обследование земельных участков, предоставленных для строительства индивидуальных жилых домов, обследование жилых домов и вспомогательных помещений на предмет наличия печного топления, а также установления объема потребности в древесине для соответствующих нужд.»

«3) Комиссия принимает решение о возможности удовлетворения заявления гражданина о признании нуждающимся в древесине для соответственных нужд при наличии оснований, предусмотренных ст.11 Закона Томской области от 09.08.2007 № 165-ОЗ «Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд» (в редакции Закона Томской области № 235-ОЗ от 17.12.2012 г. «О внесении изменений в Закон Томской области «Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд»). 

4) Продолжительность административной процедуры. Максимальное время выполнения административной процедуры по проведению экспертизы документов, установлению оснований для предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 рабочих дней.
21. Основанием для начала выполнения административной «Подготовка проекта постановления  о признании нуждающимся в древесине для собственных нужд либо об отказе в признании нуждающимся в древесине для собственных нужд»  является решение комиссии о возможности предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
1) Специалист готовит проект постановления  Администрации Октябрьского сельского поселения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
2) Подготовленный и согласованный проект постановления о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги передается Главе поселения (Главе Администрации)  на подпись.
3)  После подписания Главой поселения (Главой Администрации), постановление регистрируется в журнале регистрации постановлений Администрации Октябрьского сельского поселения.

4) Максимальное время выполнения административной процедуры в течение 2-х рабочих дней.
22.   В случае установления соответствия представленных документов требованиям законодательства, специалист Администрации дважды в год в срок до 1 февраля и 1 июля формирует списки граждан, нуждающихся в древесине для собственных нужд и направляет его в Департамент развития предпринимательства и реального сектора экономики Томской области.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

23. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

24.  Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок (в том числе с выездом на место), выявление и устранение нарушений прав граждан, принятие решений.

 Снятие обращения с контроля осуществляет Управляющий Делами.

25.  Управляющий Делами несет персональную ответственность за своевременную и правильную регистрацию обращений, обеспечение контроля за соблюдением установленного законом срока рассмотрения обращения.


 Исполнители несут персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения обращения, своевременность продления сроков рассмотрения обращения, содержание подготовленного ответа.


При рассмотрении обращения несколькими исполнителями ответственность за своевременное и правильное исполнение поручений в равной степени несут все указанные в резолюции исполнители.


Ответственность за своевременное рассмотрение обращений, поступивших на личном приеме граждан, возлагается на Главу поселения (Главу Администрации) проводившего прием.


Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации Октябрьского сельского поселения закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.

5.  ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ ОКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

26. Гражданин имеет право обжаловать действия (бездействие) должностного лица и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги и исполнения административного регламента.

27. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

28. Граждане имеют право обратиться с жалобой в письменной (устной) форме лично, направить жалобу по почте или в электронном виде.

29.  Гражданин имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в структурное подразделение Администрации в письменной форме.

30. Жалоба гражданина в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество заявителя, которым подается жалоба;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста, решение, действия (бездействие) которого обжалуются;

- суть обжалуемого решения, действия (бездействия);

- личную подпись и дату.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенную в ней информацию. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если в жалобе не указана фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если текст жалобы в письменной форме не поддается прочтению, об этом сообщается гражданину, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в тексте жалобы содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членов его семьи, гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом.

Если в тексте жалобы содержится вопрос, на который гражданину многократно давались ответы в письменной форме по существу в связи с ранее направленными жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, гражданину направляется уведомление о прекращении переписки по данному вопросу.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в жалобе вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

31.  Жалоба гражданина рассматривается в течение 30 дней со дня поступления.

32.  По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований гражданина либо в отказе в удовлетворении требований, о чем гражданину дается ответ в письменной форме.

33. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по факту, изложенному в жалобе, и принятии мер дисциплинарной ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется уведомление об отказе в рассмотрении жалобы с указанием причин, по которым в ее удовлетворении отказывается.

Приложение N 1

к административному регламенту осуществления муниципальной услуги

«Формирование списка  граждан нуждающихся в древесине для собственных нужд»

БЛОК-СХЕМА

последовательности выполнения административных процедур осуществления функции, связанной с принятием решений о формировании списка граждан признанных нуждающимися в заготовке древесины для собственных нужд

  Заявление о признании гражданина нуждающимся в заготовке древесины для собственных нужд

2. Прием документов, представленных заявителем (его представителем)

3.Регистрация заявления

4. Проверка предоставленных документов Специалистом и направление их на Комиссию

5. Рассмотрение документов Комиссией и подготовка решения о возможности признания граждан нуждающимися в заготовке древесины для собственных нужд

6. Подготовка специалистом  Постановления Главы Администрации) о признании граждан нуждающимися в заготовке древесины для собственных нужд

7. Принятие решения о признании граждан нуждающимися в заготовке древесины для собственных нужд (Постановление Главы Администрации)

	8. Положительное
	Отрицательное

	9. Направление списка граждан признанных нуждающимися в заготовке древесины для собственных нужд в Департамент предпринимательства и реального сектора экономики по Томской области
	Уведомление об отказе в признании гражданина нуждающимся в заготовке древесины для собственных нужд


Приложение N 2

к административному регламенту осуществления муниципальной услуги

«Формирование списка  граждан нуждающихся в древесине для собственных нужд»

                                                     Главе Октябрьского сельского поселения 

                                                  от_____________________________
                                         ______________________________

                                        ______________________________
                           проживающего(ей) по адресу:  

                                                      _____________________________________
_______________________________________                                                                    тел.____________________________
Заявление

Прошу включить меня в список нуждающихся в древесине для строительства нового дома и хозяйственных построек по адресу:    ________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата_______________

Подпись ___________ 

Приложение N 3

к административному регламенту осуществления муниципальной услуги

«Формирование списка  граждан нуждающихся в древесине для собственных нужд»

                                                 Главе Октябрьского сельского поселения 

                                                  от_____________________________
                                         ______________________________

                                        ______________________________
                           проживающего(ей) по адресу:  

                                                      _____________________________________
_______________________________________                                                                    тел.____________________________
Заявление

      Прошу включить меня в список нуждающихся в древесине для ремонта дома, строительства хозяйственных построек, отопления дома и бани по адресу:    ___________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Дата_______________

Подпись ___________ 

Приложение N 4

к административному регламенту осуществления муниципальной услуги

«Формирование списка  граждан нуждающихся в древесине для собственных нужд»
                                                  Главе Октябрьского сельского поселения 

                                                  от_____________________________
                                         ______________________________

                                        ______________________________
                           проживающего(ей) по адресу:  

                                                      _____________________________________
_______________________________________                                                                    тел.____________________________
Заявление

      Прошу включить меня в список нуждающихся в древесине для отопления жилого помещения и бани по адресу:___________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Дата_______________

Подпись ___________ 



















